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关于做好2020届毕业生有关工作的通知

校内各单位：

为坚决贯彻习近平总书记关于高校毕业生“顺利毕业，尽早就业”的重要指示精神，有效落实《教育部关于应对新冠肺炎疫情做好2020届全国普通高等学校毕业生就业创业工作的通知》和《湖北省教育厅关于做好疫情防控期间高校教学工作的通知》要求，全面做好2020届毕业生教学、就业等工作，结合学校实际情况，现将有关工作安排通知如下：

一、科学组织各项毕业生教学工作

要充分考虑疫情防控常态化要求，根据毕业生实际情况科学组织相关教学工作，创造条件安排线上论文答辩、毕业审核、课程补考等。教务处、研究生处要结合教学工作实际和学科特点做好分层分类部署和指导，各学院结合专业特点和学生实际做好精准细致安排，切实保证毕业生顺利毕业。
（一）确保学生有平等机会完成课程学分

1．学分替换、互换。预审过程中重点关注转专业、复学降级等学籍异动特殊情况，5月21日前完成课程学分替换和参加海外游学、交流交换学习毕业生的学分互换。

2．课程补考。6月1日前采取在线考试的方式组织补考。

3．延长学业。确因无法按期完成学业，毕业生可按规定申请延长学业或者结业，并于5月21日前办理相关手续。

（二）顺利开展毕业论文（设计）工作

1．毕业论文指导。论文指导老师和学生通过Gocheck毕业论文关键过程管理平台完成毕业论文的汇报和指导工作。对原计划需要通过校外调研、实训或校内实验才能完成的毕业论文（设计），指导教师可根据实际情况及时指导学生对毕业论文（设计）的题目和内容进行适当调整。

2．毕业论文查重。所有毕业论文（设计）都需进行查重检测，拟进行答辩的毕业论文（设计），需同时提交毕业论文（设计）查重检测报告，重合比例为20%及以上的论文（设计）不能参加答辩。

（三）有序组织毕业论文（设计）答辩

利用“毕业设计（论文）管理系统”及远程通讯手段，灵活开展毕业设计（论文）指导和线上答辩，各学院做好答辩培训和组织工作。对于未通过答辩的毕业生，一周后安排第二次答辩。对因疫情影响需隔离等毕业生，应采用“一人一策”原则，对答辩环节灵活处理。

（四）个性化开展毕业审核工作

1．毕业生破格申请学位授予。曾因违反考试纪律而受处分，且符合学士学位破格申请条件的，经学生本人网上申请，予以受理。

2．毕结业结论报送、学士学位授予名单报送。各学院及时组织召开本学院学位评定委员会会议，在6月1日前将本院初评结果及需要破格授予的审核结论及相关材料报学校学位评定委员会办公室。

3．证书发放与信息报送。教务处组织各学院完成毕业证、学位证制证盖章工作，于6月18日前发放到各学院。按上级部门要求及时报送应届毕业生学历信息和学位信息。

二、全力推进毕业生就业工作

毕业生就业关系学生的切身利益，关系家庭的幸福，关系脱贫攻坚，关系学校可持续发展，关系社会的稳定。要充分认识就业工作在党中央“六稳六保”决策部署中所处的首要地位，提高政治站位，增强大局观念，明确目标任务，层层压实责任，精准精细落实，扎实推进毕业生就业工作。
（一）提高政治站位，把就业工作摆在更加突出位置

1．深入学习党中央、国务院和湖北省委、省政府关于高校毕业生就业工作的重要指示精神，学生工作处（大学生就业创业指导中心）、研究生处和各学院要对就业工作进行再部署再动员，进一步营造广大教职员工主动关心就业、参与促进就业的浓厚氛围。

2．落实学院就业工作“一把手”工程，增强工作的紧迫感、使命感、责任感，院长、党委书记对毕业生就业工作要亲自抓、经常抓，坚持不懈。

（二）明确工作目标，完善工作机制

1．千方百计帮助毕业生尽早就业，倒排工作计划，明确各阶段就业预期目标。争取6月底本科毕业生就业率达到80%左右，8月底达到90%左右；研究毕业生生9月初就业率达到90%就业。

2．健全就业工作责任制，强化过程管理、台账管理，完善考核与奖惩机制。建立学校领导联系学院就业、学院领导包保班级就业制度，强化辅导员、班主任就业工作的直接责任，进一步明确导师的指导责任。落实“一人一策”“四困生帮扶”等就业过程管理机制，推进校内外就业协同。加大奖惩力度，鼓励各学院加大资源投入。

（三）衔接各项就业政策，完善具体工作措施

1．加大政策性就业宣传组织力度，会同财务处做好武汉市财政划拨的毕业生求职创业补贴发放工作。对参加“西部计划”“三支一扶”，到西藏、新疆等艰苦边远地区基层一线就业的毕业生（外省、市、自治区生源），继续实施一次性奖励5000元，应征入伍毕业生按照学校相关规定进行奖励。

2．做好上海财经大学对我校“一帮一”的对接工作。实现共享就业岗位信息、共同开拓就业渠道、共同加强就业指导、共享优质教学资源、共同开展创业活动，共同提高就业管理服务水平。

3．挖掘学校后勤、物业需求岗位，面向本校毕业生招聘。

（四）精准做好就业指导与服务

1．加大网络招聘会组织频度。各学院要主动与实习就业基地、相关用人单位、行业协会等联系，积极组织资源举办更多网络招聘会、网络宣讲会。发挥校友作用，组织好校友企业网上招聘会。加大对毕业生的岗位信息供给力度，进一步拓宽毕业生就业渠道。

2．各学院分类开展就业面试、考研复试（调剂）、公务员考试、“西部计划”、参军入伍等的辅导。

3．重点做好“四困生”和受疫情较大影响学生的帮扶，实行就业信息精准推送和跟踪辅导，建立工作台账，实行销号管理。

4．大学生就业创业指导中心加强对各学院就业工作的指导、督办、核查，落实“四个不准”要求，按照上级及学校要求做好毕业生就业统计、核查等工作。

三、妥善组织其他相关工作
学校各单位要充分评估疫情对毕业生工作带来的影响，结合防控实际，以《湖北经济学院开学工作手册》为指导，科学组织毕业相关工作。
1．学校办公室：综合协调毕业生返校离校的有关工作，按照“分批分次错日”工作要求制定毕业生返校离校工作安排。（责任领导：王平，直接责任人：李阳阳）

2．组织部：毕业生党员组织关系转移(组织关系转往省外的党员需到组织部开具纸质介绍信，转往省内的直接从全国党员管理信息系统中进行转接)；毕业生党员档案材料审核与交接。（责任领导：朱磊，直接责任人：钟立伟）

3．宣传部：负责毕业生离校工作的宣传，营造线上线下毕业氛围，重点宣传疫情防控期间毕业生好人好事和优秀毕业生的风采。（责任领导：尹青山，直接责任人：陶慧）

4．教务处：负责本科毕业生后期教学方面的有关工作，审核毕业生成绩，办理毕业证；负责本科生学士学位评定、学位证办理及发放等工作。对毕业生（今年是第一届学分制改革的学生毕业年）学分修读情况作毕业前清理或补登，并按收费政策将学分信息推送到学校数据中心，供财务处平台自动作学分学费清收。（责任领导：陶前功，直接责任人：姚永松、文丹、孙彦波）

5．学工处：负责毕业生教育和优秀毕业生评选工作；整理毕业生档案；制定、报送毕业生派遣方案，打印、分发派遣毕业生花名册和《毕业生报到证》；做好贷款学生贷后管理工作，指导学生进行毕业确认、签订还款确认书；做好毕业生返校管理和离校组织工作，开展疫情思政教育、爱校教育。组织各学院学费清缴。（责任领导：宋健，直接责任人：郭倩倩、崔伦华、韦之同、王小君）

6．研究生处：负责毕业研究生的各项工作。（责任领导：严飞，直接责任人：万庆召）

7．财务处：根据各学院提供的毕业生实习费发放凭据进行支付；通知借款责任人清偿学生医疗费等各类借款；根据教务处毕业学生学分清理情况自动生成补充收费信息，清理毕业生学杂费欠费情况上传查询平台，并反馈给教务处；开通网上平台收取学生学费；涉及疫情期间住宿费清退的，根据省教育厅政策另行组织各学院办理。（责任领导：刘成云，直接责任人：李敏、杨凡）

8．保卫处：加强毕业生返校离校期间校门防控管理，加强校园巡逻，做好校园安全工作；负责办理毕业生《户口关系迁移证》。（责任领导：姚自平，直接责任人：孟一菲、王勇军）

9．合作发展处：组织校友网上招聘会；做好2020届校友联络员的推选、聘任工作；协助网络与教育技术中心做好毕业生的校友卡转换升级工作；做好校友会纳新活动的宣传工作。（责任领导：陈军，直接责任人：严俊华）

10．资产与设备管理处：联系快递公司为学生提供打包邮寄服务。（责任领导：周劲松，直接责任人：何成林）

11．团委：依托“智慧团建”系统，做好毕业生团员团组织关系转移工作。（责任领导：车纯贤，直接责任人：黄中林）

12．网络与教育技术中心：组织毕业生校园卡清理，配合财务处做好校园卡账面余额清退工作。（责任领导：李刚，直接责任人：陈锋敏）

13．图书馆：做好毕业生返校后无接触快速还书工作。（责任领导：梅光球，直接责任人：吴鹭）

14．后勤集团：做好毕业生返校期间餐饮服务工作。（责任领导：杨守平，直接责任人：李义敏）

15．亿优公司：做好学生公寓疫情防控工作；办理校园卡小钱包余额清退、空调押金返还、毕业生退寝等手续；清洁毕业生寝室。（责任领导：来靖德，直接责任人：陈武）

16．书刊发行站：做好毕业生教材费结算清退工作。（责任领导：朱其敬，直接责任人：岳斌）

17．各学院：根据学校的工作安排，成立工作专班，制定本学院毕业生返校离校工作实施方案，组织好相关工作；负责毕业生成绩打印、送审、归档；负责毕业生教育、欠费催收、图书催还、退寝清查等离校手续办理，以及安全稳定工作。

四、工作要求
1．以高度的责任感做好毕业季各项工作。各学院和相关职能部门要深入领会疫情期间做好毕业生各项工作的重要性，提高政治站位、大局观念和纪律意识，把各项决策部署抓实抓细抓落地。

2．以饱满的热情做好毕业服务工作。要充分考虑毕业生的心理和情绪特征，及时了解和掌握毕业生的思想状况，本着关爱、理解和帮助的态度，创新方式做毕业生的引导教育，保证毕业生安全有序、心情舒畅地进入校园、离开学校、走向社会。各学院要按照学校疫情防控指挥部要求，依照“分批分次错日”原则，严格细致做好毕业生返校离校的组织管理，切实保证学生安全，维护校园稳定。

3．以务实负责的态度做实毕业离校工作。毕业生返校离校工作任务集中、工作量大、细节繁多，各有关部门要扎实做好每项工作、每个细节，提高工作质量和服务效果，特别是在钱物清算等方面不能出纰漏。要加强部门间的协作，涉及同一项事务的多个部门要提前沟通联动，牵头部门要做好统筹，确保毕业生离校各项工作有序开展。对因工作不及时，责任不落实引发事端影响学校稳定的，要追究当事人和部门负责人的责任。

法商学院、继续教育学院毕业生工作参照本通知，作出具体安排，相关职能部门配合。

附件：毕业季重点工作推进表
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毕业季重点工作推进表

	序号
	时   间
	主要内容
	负责部门
	责任领导
	直接责任人
	参与部门

	1
	5月15日前
	完成2020届本科毕业生个人信息核对；对毕业生学分作毕业前清结认定，并推送到财务处平台用以收费
	教务处
	陶前功
	姚永松
	各学院

	2
	5月17日前
	完成所有答辩（含二辩）工作
	教务处
	陶前功
	文丹
	各学院

	3
	5月21日前
	受理未达到毕业条件的学生申请延长学业或选择结业
	教务处
	陶前功
	姚永松
	各学院

	4
	5月22日前
	完成毕业生照片采集工作
	教务处
	陶前功
	姚永松
	各学院

	5
	5月25日前
	完成毕业证与学位证证书内芯和外壳制作
	教务处
	陶前功
	姚永松
	各学院

	6
	5月27日前
	完成毕业生毕业论文成绩的录入
	教务处
	陶前功
	文丹
	各学院

	7
	6月份
	毕业生离校工作宣传
	宣传部
	尹青山
	陶  慧
	各学院

	8
	6月1日前
	各学院召开本院学位评定委员会，并将本院初评结论及破格授予审核结论以及相关材料交学位评定委员会办公室
	各学位评定分委员会
	各学位评定分委员会主任
	各学院教学秘书
	

	9
	6月10日前
	毕业生教育；完成优秀毕业生评选工作；组织各学院学生缴清学费
	学工处

研究生处
	宋  健

严  飞
	郭倩倩

万庆召
	各学院

会硕中心

	10
	6月10日前
	校友联络员的推选、聘任工作
	合作发展处
	陈  军
	严俊华
	各学院

	11
	6月10日前
	完成毕业生就业方案，送学工处审核
	各学院
	负责学生工作的书记（副书记）
	负责就业工作的辅导员
	　

	12
	6月10日前
	为各学院报销毕业生实习费；通知借款责任人清偿学生医疗费等各类借款；获取教务处学分清理情况，清理毕业生学杂费欠费情况上传查询平台，并反馈给教务处；通过网上平台收取学生学费等
	财务处
	刘成云
	李  敏
杨  凡
	教务处
各学院

	13
	6月11日
	召开2020年第一次学位评定会
	学位评定委员会
	
	
	各学位评定分委员会

	14
	6月12日
	完成毕业资格与学位最终审核，各学院将结论通知学生
	教务处
	陶前功
	姚永松
	各学院

	15
	6月12日前
	完成毕业、学位证书盖章
	教务处
	陶前功
	姚永松
	各学院

	16
	6月13日
	就业方案报省毕办
	学工处

研究生处
	宋  健

严  飞
	韦之同

万庆召
	各学院

会硕中心

	17
	6月16日
	从省毕办领回报到证
	学工处
	宋健
	韦之同
	各学院

	18
	6月18日前
	报到证发给各学院
	学工处
	宋健
	韦之同
	各学院

	19
	6月18日前
	确定为学生提供打包邮寄服务的快递公司
	资产与设备管理处
	周劲松
	何成林
	

	20
	6月18日前
	毕业证、学位证发给各学院
	教务处
	陶前功
	姚永松
	各学院

	21
	6月18日前
	户口关系迁移证发给各学院
	保卫处
	姚自平
	孟一菲


	各学院

	22
	6月18日前
	毕业生教材费结算清退
	书刊发行站
	朱其敬
	岳  斌
	各学院

	23
	6月18日前
	完成硕士研究生毕业成绩（含论文答辩成绩）打印、送审、归档；毕业证、学位证发给各学院
	研究生处
	严  飞
	万庆召
	会硕中心

	24
	6月18日前
	毕业生党员档案材料审核与交接；完成党组织关系转移手续
	组织部
	朱  磊
	钟立伟
	各学院

	25
	6月18日前
	完成团组织关系转移手续
	 团委
	车纯贤
	黄中林
	各学院

	26
	6月中下旬
	毕业生资料存档整理
	学工处
	宋健
	崔伦华
	各学院

	27
	毕业生
返校期间
	毕业生归还图书
	图书馆
	梅光球
	吴  鹭
	各学院

	28
	毕业生
返校期间
	各学院向离校手续完备的毕业生发报到证、毕业证、学位证、户口关系迁移证等，办理离校手续
	各学院
	各学院

院长
	分管学生工作书记（副书记）
	

	29
	毕业生
返校期间
	办理校园卡小钱包余额清退、空调押金返还、毕业生退寝等手续；清洁毕业生寝室
	亿优公司
	来靖德
	陈  武
	

	30
	毕业生
返校期间
	办理校园卡余额清退
	网教中心      财务处   
	李  刚
刘成云
	陈锋敏
李  敏
	

	31
	毕业生
返校期间
	为学生提供打包邮寄服务
	资产与设备管理处（相关快递公司）
	周劲松
	何成林
	

	32
	毕业生离校后第一天
	检查毕业生离校情况
	学工处

研究生处
	宋  健

严  飞
	郭倩倩

万庆召
	各学院        
保卫处          
亿优公司

会硕中心

	33
	7月1日前
	完成教务系统中毕业生转校友身份，校园卡变更为校友卡的工作
	教务处

网教中心      合作发展处
	陶前功

李  刚
陈  军
	姚永松

陈锋敏
胡  华
	

	34
	7月中旬
	寄出毕业生档案
	学工处

研究生处
	宋  健

严  飞
	韦之同

万庆召
	各学院

会硕中心
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